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MANUAL DE USUARIO - MÓDULO DE BAJAS TEMPORALES  

 

 
DESCRIPCIÓN 

Este documento explicará la funcionalidad del Módulo de bajas temporales, donde se podrán  asignar 
las bajas temporales a los alumnos.  

 

 

ACCESO 

Al iniciar sesión en el sistema, los usuarios tendrán disponible el acceso al módulo de Sanciones 
dentro de menú de Licenciatura --> ALUMNOS--> BAJAS  TEMPORALES. 

 

 

 

Una vez que se ingresa en el módulo, se mostrará una tabla con todas las bajas temporales  y un 
botón para agregar una nueva baja temporal   
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Al dar clic al botón nueva baja temporal se muestra la modal nueva baja temporal.  

 

 

El campo de número de cuenta, únicamente acepta un numero de 9 dígitos  y cuando se ingresa este 
rellena los campos de nombre, ciclo, carrera, plan de estudio , sede y periodo únicamente si el 
numero de cuenta corresponde a un alumno con una inscripción a dar de baja.   
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Si al ingresar el numero de cuenta no encuentra alguna inscripción que el alumno pueda dar de baja 
este manda un error.  

 

 

 

En el campo de observaciones se puede introducir el motivo de la baja temporal o cualquier 
comentario. Al final se encontrarán los botones cancelar y aceptar. 
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Al dar clic en aceptar si la baja temporal es exitosa se mostrará la modal con el mensaje “Baja 
temporal guardada correctamente” 

 

 

 

Si al dar clic al botón aceptar y existe una baja temporal de ese alumno mostrara una modal con el 
mensaje “Ya existe una baja temporal”. 

 

 


