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SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES

MANUAL DE USUARIO - MODULO DE DEPARTAMENTO

ASIGNACION DE JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES DE
EVALUACION Y COORDNADORES DE ENSENANZA

Para efectos de este documento, se utilizardn las siguientes abreviaturas:
JD: Jefe de Departamento
CEN: Coordinador de Ensenanza

CEV: Coordinador de Evaluacion

DESCRIPCION

Este documento explicard la funcionalidad del Médulo de Departamento, donde los usuarios podran
editar, crear o inactivar los diferentes departamentos que existen; asi como editar los JD, CEN y CEV
correspondientes a cada uno de los departamentos.

ACCESO

Al iniciar sesidn en el sistema, los usuarios tendran disponible el acceso al médulo de Departamento
dentro de menu de Licenciatura --> CATALOGOS — PREGRADO --> DEPARTAMENTOS.

Licenciatura

ESPACICS FISICOS W

PROCESO SELECCION CARRERAS INDIRECTAS N

LISTAS DE ASISTENCIA N

COMSTANCIAS N

CATALOGOS - PREGADO N
— LISLARIOS

— DEPARTAMENTOS
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Una vez que se ingresa en el mdédulo, se mostrara un listado de todos los departamentos existentes,
el cual nos mostrard su Clave, Departamento, Descripcidn, Estatus y las acciones que se pueden
realizar para cada uno de los Departamentos.

Catalogo de departamentos

Buscar:  Término de busqueda ce A PDF

m
ANATOMIE ANATOMIL @:icvo
BIOLOGIA CELULAR Y TISULAR BIOLOGIA CELULAR Y TISULAR @:cvo
BIOQUIMICA BIOQUIMICA @icvo
BIOQUIMICA { INMUNOLOGIA ) Departamenta derivado de BIOQUIMICA @:cvo
CIRUGIA CIRUGIA @:cmvo
CUARTD A0 8"y 9° SEMESTRE @:cvo
DIVISION DE INVESTIGACION DIVISION DE INVESTIGACION @:cmvo
EMBRIOLOGIA { GENETICA CLINICA) Departamento derivado de EMBRIOLOGIA ¥ GENETICA @cvo
EMBRIOLOGIA Y GENETICA EMBRIOLOGIA Y GENETICA @:cvo
FARMACOLOGIA FARMACOLOGIA @scTvo

Maostrando del 1 al 10 de 27 registros Anterior 2 3 Sigulente

Para hacer la asignacion de JD, CEN y CEV de un departamento, se hara click en el botdn amarillo
dentro de la columna de Acciones.

Catalogo de departamentos

Buscar:  Término de busqueda e WPOF &

mm
ANATOMI ANATOMIA @:cvo E
BIOLOGIA CELULAR Y TISLILAR BIOLOGIA CELULAR ¥ ISLILAR @~cmvo
BIOQUIMICA BIOQUIMICA @scvo
BIOGUIMICA { INMUNOLOGIA ) Departamenta derivado de BIOQUIMICA, @~cmvo
CIRUGIA CIRUGIA @®:cvo
CLARTD ARIO 8" y 0° SEMESTRE @:cvo
DIVISION DE INVESTIGACION DIVISION DE INVESTIGACION @~cTvo
EMBRIOLOGIA { GENETICA CLINICA) Departamento derivado de EMBRIOLOGIA, Y GENETICA @:cmvo
EMBRICLOGIA ¥ GENETICA EMBRICLOGIA ¥ GENETICA @+~cTvo
FARMACOLOGIA, FARMACOLOGLE, @:cmvo

—
Mestrando dal 1 al 10 de 27 registres Anterior 2 3 Siguiente
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Posteriormente se abrira una pantalla mas pequefia que nos mostrara el nombre del departamento,
un combo donde elegir el JD, CEN o CEV para agregar al departamento y un listado de los usuarios ya
asignados al departamento elegido.

Usuario del departamento
Departamento: EMBRICLOGIA Y GENETICA

Usuario:

ELIGE URA OPCION

EGUZ0GAHM/8 WIARIANA GARRIDO HARFUCH .

chernands desactivado CARLOSABRAHAM  HERMANDEZ SERRAMO CODRDIMADOR DE
EVALUACION

delenagon PSd20MERMTOH GONZALEZ CODRDIMADOR DE
EVALUACION

amerlinpe WEEAPCI3 ANACLETO DE MERLIN COORDINADOR DE
JESUS EMSERANZA

agarciacr EGw2OGACAQT, ADRIAN BARCIA JEFE DEL DEPARTAMENTD

(e] (&) (2] [e] [¢]

Mostrando del 1 al 5 de 5 registros

Para agregar un nuevo usaurio a un departamento, se hara click en el combo que dice Usuario, el cual
desplegard un listado de opciones de los usuarios que puede agregar. Se debe recordar que sdlo se
puede agregar un usuario a un departamento cuando este, tenga alguno de los siguientes roles: JD,
CEN o CEV.

Usuario del departamento

Departamento: EMBRIOLOGIA Y GEMETICA

Usuario:

ELIGE UNA OPCION

REBECA MILAN CHAVEZ - COORDINADOR DE EvALUACION
RAUL SAMPIERI CABRERA - CODRDINADOR DE ENSENANZA,
SANDRA ACEVEDD NAVA - COORDINADOR DE EVALUACION D
VEROMICA DANIELA DIURAN PEREZ - COORDINADOR DE EVALUACION
VICTOR HUGO IBARRA RAMIREZ - COORDINADOR DE ENSENANZA,

WICENTE SAMTIAGO PEREZ - COCRDINADOR DE EWALUACION D

DEPARTAMENTD

[©) (] [e] [e] [e]

Mostrando del 1 al 5 de 5 registros
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Una vez seleccionado el usuario que se quiere agregar a ese departamento, se dara click en el botén
Agregar.

Usuario del departamento

Departamento: EMBRIOLOGIA Y GENETICA

Usuario;

RAUL SAMPIER] CABRERA - CODRDINADOR DE ENSERIANZA v

Usuario Contrasefia Nombre Apellido Paterno Apellido Materno Rol Acciones
chernands desactivado CARLOSABRAHANM  HERMANDEZ SERRAMO COORDINADOR DE
EvALUACION
delenagon PSd20MEMMFOR DIANA ELENA, GONZALEZ COORDINADOR DE
EvALUACION
ametlinpe WFBE%P Cid ANACLETD DE MERLIN FEREZ COORDINADOR DE
JESUS EMSERANZA
agarciacr EGVI0BACAOT; ADRIAN GARCIA CRUZ JEFE DEL DEPARTAMENTD

Meostrando del 1 al 4 de 4 registros

En caso de ser exitoso la asignacion del usuario al departamento, se mostrara el siguiente mensaje:

Resultado del proceso

Se guardd correctamente el usuario,
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Posteriormente se mostrarda el usuario agregado en el listado de usuarios asignados a ese

departamento.

Usuario del departamento
Departamento: EMBRICLOGIA Y GENETICA

Usuario:

ELIGE UNA QPCION

EGv20GAHM/8 MARIANA GARRIDO HARFUCH
chemnands desactivada CARLOS ABRAHAM  HERMANDEZ SERRANO CODRDIMADOR DE
EVALLACION
delenagon PSd20MEMMTOR DIANA ELEMA, GOMZALEZ CODRDIMADOR DE
EVALUACION
amerlinpe WWEBEXACI3 AMACLETO DE MERLIN PEREZ CODRDIMADOR DE
JESUS EMSERANZA,
agarciacr EGu20GACAQT; ADRIAN GARCIA, CRUZ JEFE DEL DEPARTAMENTD
rsampieri 287654321 RaL SAMPIER] CABRERA COORDINADOR DE

EMSERANZA,

Mostrando del 1 al 6 de 6 registros

Para quitar la asignacién de un usuario a un departamento, se debera hacer click en el botén rojo que

esta en la columna de Acciones.

Usuario del departamento
Departamento: EMBRICLOGIA Y GENETICA

Usuario:

ELIGE UMA OPCION

EGw20GAHM/ S
chemands desactivado
delenagon PSd2OMEMMTOR
amerlinpe WBEPCiT
agarciacr EGVZ0GACANT,
rsarnpieri 0B7654321

Maostrando del 1 al 6 de 6 registros

10/04/2024

MARIAMA, GARRIDO

CARLOS ABRAHAM  HERNANDEZ

DIANA, ELENA
AMACLETO DE MERLIN
JESUS

ADRIAN GARCIA,
RalL SAMPIERI

HARFUCH

SERRANO

GOMZALEZ

PEREZ

CRUZ

CABRERA,

COORDINADOR DE
EvALUACION

COORDINADOR DE
EVALLACION

COORDINADOR DE
EMSEFANZA,

JEFE DEL DEPARTAMEMTD

CODRDIMADOR DE
EMSERANZA,
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Posteriormente se mostrara una pantalla de confirmacién antes de eliminarlo.

Confirmacion

Desea eliminar el usuario?

RALUL SAMPIER] CABRERA

v Aceptar

Al hacer click en el boton Aceptar, se mostrara un mensaje de confirmacién de la eliminacidn del
usuario a ese departamento.

Resultado del proceso

El usuario ha sido eliminado
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Finalmente se eliminard el usuario del listado de usuarios asignados a ese departamento.

Usuario del departamento

Departamento: EMERIOLOGIA Y GENETICA

Usuario:

ELIGE UM OPCION v

MM Apellido Patemo Apellido Matermo _m
EGu20GAHM/E MARIAMA, GARRIDO HARFUCH

chernands desactivado CARLOSABRAHAM  HERMANDEZ SERRANG COORDINADOR DE
EWALUACION
delenagon PSA20MENMTOR DI&MA ELENA GOMZALEZ CODRDIMADOR DE
EWALLACION
amerlinpe WEEHPCI3 ANACLETO DE MERLIN PEREZ COORDINADOR DE
JESUS EMSERANZA,
agarciact EGu20GACAQT; ADRIAN GARCIA CRUZ JEFE DEL DEPARTAMENTO

Mostrando del 1 al 5 de 5 registros
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