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MANUAL DE USUARIO
MODULO DE USUARIOS - ROL

ASIGNACION DE ROLES A USUARIOS

DESCRIPCION

Este documento explicara la funcionalidad del Mddulo Roles de Usuarios, donde se podran asignar los
diferentes roles a los usuarios del sistema, ademas de desactivarlos y/o cambiar su contrasefia.

ACCESO

Al iniciar sesion en el sistema, los usuarios tendran disponible el acceso al médulo de Departamento
dentro de menu de Licenciatura --> CATALOGOS — PREGRADO --> Usuarios.

Licenciatura

ESPACICS FISICOS N

PROCESO SELECCION CARRERAS INDIRECTAS N

LISTAS DE ASISTENCIA N

COMSTANCIAS N

CATALOGOS - PREGADO ”~
— LISLARIOS

—» DEPARTAMENTOS
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Una vez que se ingresa en el mdédulo, se mostrara un listado de todos los usuarios existentes, el cual
nos mostrara su Usuario, Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno, Fecha Registro y Estatus y las
acciones que se pueden realizar para cada uno de los usuarios.

Administracion de usuarios

Buscar:  Término de busqueda [ Exce & PDF
mm_mm
javilaest JORGE ARMAHDO AL ESTRADA 11/07/2018 H:s ACTIVO

H jsenanam JORGE ANTONIO SERRANO MENDOZA, 11/07/2018 H:s ACTIVO

7 Klopeztre KENIA LOPEZ TREIO 08/09/2020 H:s ACTIVO

12 jmoctezum JUAN MAMUEL MOCTEZUMA DELEON 11/07/2018 H:s ACTIVO

13 epadillaf EDGAR PADILLA FRANCO 04/05/2021 His ACTIVO

15 mramirezr MARIELA RAMIREZ RESENDIZ 04/05/2021 His ACTIVO

17 gbarradas GUSTAVO BARRADAS CULEBRO 26/05/2021 H:s ACTIVO

19 Hloresgo ROSALBA FLORES GOMZALEZ 04/05/2021 His ACTIVO

26 mmoralest MARTHA PATRICIA MORALES RUIZ 23/09/2021 His ACTIVO

7 jsalasper JOSELUIS SALAS PEREZ 23/09/2021 His ACTIVO
Mostrando del 1 al 10 de 202 registros Anterior 2 3 4 5 .. 21 Siguiente

Para hacer la asignacidon de roles a un usuario, se hara click en el botdn amarillo dentro de la
columna de Acciones.

Administracion de usuarios

Buscar:  Término de blsqueda

Javilaest 10RGE ARMANDO AWILA ESTRADA 11407/2018 His ACTIVO @
5 Jserranom JORGE ANTONIO SERRAMO MEMDOZA, 11/07/2018 His ACTIVO @
7 klopeztre KEMIA LOPEZ TREJO 08/09/2020 H:s ACTIVO @
12 Jmoctezurm 102N MAMUEL MOCTEZLIMA, DE LEON 11/07/2018 His ACTIVO @
13 epadillaf EDGAR PADILLA FRANCO 04/05/2021 His ACTIVO @
15 rramirezr MARIELA, RAMIREZ RESENDIZ 04/05/2021 His ACTIVO @
17 gbarradas GUSTRVYO BARRADAS CULEBRO 28/05/2021 His ACTIVO @
12 rfloresgo ROSALEA, FLORES GOMZALEZ 04/05/2021 His ACTIVO E
26 mmoralesr MARTHA, PATRICIA MORALES RUIZ 23/00/2021 His ACTIVO E
27 Jjsalasper 10SE LUIS SALAS PEREZ 23/00/2021 His ACTIVO E

=
Mostrando del 1 al 10 de 202 registros Anterior 2 3 4 5 .. 21  Siguiente
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Posteriormente se abrird una pantalla mds pequefia que nos mostrara el nombre del usuario, un
combo donde elegir el Rol para agregar al usuario y un listado de los roles ya asignados al usuario
elegido.

Roles usuario

Usuario: GUILLERM O WAKIDA KIUSUNOKI

Ral:
ELIGE IUMA OPCION v

3 JEFE DEL DEPARTREMENTD
EX COORDINADOR DE EMSERANZA,

Mostrando del 1 al 2 de 2 registros

Para agregar un nuevo rol a un usuario, se hara click en el combo que dice Rol, el cual desplegara un
listado de opciones de los roles que puede agregar.

Roles usuario

Usuario: GUILLERM O WAKIDA KUSUNOKI

_Rol:
ELIGE UNA OPCIGN

A zciones
ELIGE LIM:

UNIDAD DE INNOVACION Y DESARROLLO DE SISTERMAS

SECRETARIO
UNIDAD DE PLANEACION ¥ GESTION DE LA INFORMACION
UMNIDAD DE PREGRADO

UNIDAD DE PQSGRADO
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Una vez seleccionado el rol que se quiere agregar a ese usuario, se dara click en el botén Agregar.

Roles usuario

Usuario: GUILLERM O WAKIDA KUSUMNQK]

Rol:
COORDINADOR DE EWALUACION v

£l JEFE DEL DEPARTAMENTOD

EX] COORDINADOR DE EMSEMANZA,

Mostrando del 1 al 2 de 2 registros

En caso de ser exitoso la asignacidon del rol al usuario, se mostrara el siguiente mensaje:

Resultado del proceso

I Se guardd correctamente el Rol, Usuario.
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Posteriormente se mostrara el rol agregado en el listado de roles asignados a ese usuario.

Roles usuario

Usuario: GUILLERMO WaKIDA KUSUMNOK]

Rol:
‘ ELIGE UNA OPCION

31 JEFE DEL DEPARTAMENTO
32 COORDIMADOR DE Eval UACIGN
33 COORDINADOR DE ENSEMANZA,

Mostrandeo del 1 al 3 de 3 registros

Para quitar la asignacion de un rol a un usuario, se debera hacer click en el botdn rojo que esta en la
columna de Acciones.

Roles usuario

Usuario: GUILLERMO WAKIDA KUSUNCKI

_Rol:
‘ ELIGE UNA GPCION

3 JEFE DEL DEPARTAMENTD
32 COORDINADOR DE BVALUACION
33 COORDINADOR DE ENSERIANZA,

Mostrando del 1 al 3 de 3 registros
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Posteriormente se mostrara una pantalla de confirmacién antes de eliminarlo.

Confirmacion

Desea eliminar el rol?

COORDINADOR DE EVALUACION

Al hacer click en el botdn Aceptar, se mostrard un mensaje de confirmacion de la eliminacién del rol a
ese usuario.

Resultado del proceso

El rol ha sido eliminado

v Aceptar
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Finalmente se eliminard el usuario del listado de usuarios asignados a ese departamento.

Roles usuario

Usuario: GUILLERMO WAKIDA KUSUNOK]

Ral:
ELIGE UNA OPCION v

Ell JEFE DEL DEPARTAMENTD

32 COORDINADOR DE EWALUACION

Mostrando del 1 al 2 de 2 registros
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ACTIVACION / DESACTIVACION DE USUARIOS

Para desactivar un usuario y que no pueda accesar al sistema, se debera dar click al botén rojo en la
columa de acciones.

Administraciéon de usuarios

Buscar: ‘ h’ermmo ce blsqueda |

jawilaest JORGE ARMAMNDO AVILA ESTRADA 1170772018 H:s ACTIVO a
5 jserranom JORGE ANTONIO SERRANC MENDOZA 1170742018 His ACTIVO
7 Klapeztre KENIA, LOPEZ TREID 08/09/2020 Hs ACTIVO
12 jmoctezum JUARN MANUEL MOCTEZUMA, DE LEOM 1170742018 Hes ACTIVO
13 epadillaf EDGAR PADILLA FRANCO 04/05/2021 Hs ACTIVO
13 mramirezr MARIELA RAMIREZ RESEMDIZ 0470572021 H:s ACTIVO
17 gbarradas GUSTAVD BARRADAS CULEBRO 28/05/2021 Hs ACTIVO
19 rfloresgo ROSELBA, FLORES GONZELEZ 4/05/2021 His ACTIVO
2 mmoralesr MARTHA PATRICIA MORALES RUIZ 23/09/2021 His ACTIVO
77 jsalasper JOSELUIS SALAS PEREZ 23/09/2021 His ACTIVO

Mostrando del 1 al 10 de 202 registros Anterior 2 3 4 5 . 21 Siguiente

Posteriormente se mostrara una pantalla de confirmacidn antes de desactivarlo.

Confirmacion

Desea inactivar el usuario?

GUILLERM O WAKIDA KUSLINOK]
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Al hacer click en el botdn Aceptar, se mostrara un mensaje de confirmacion de la desactivacién de ese
usuario.

Después se mostrara el usuario desactivado dentro del listado.

Administracion de usuarios

Buscar:

Gu

Resultado del proceso

El uzsuario ha sido inactivadeo con éxito

GRRCIA

24/06/2022 H:s

=+ MNuevo Usuario

[APDF & lmprimir

ACTIVO

220 maguirreg MARLA DEL CARMEN AGUIRRE E
2387 msorishoa MANUEL ENRIQUE SORIAND AGUILAR 2470672022 His ACTIVO
2383 rperezagu ROBERTD PEREZ AGLILAR 2570772022 His ACTIVO
2392 daguilarm DOMINGO FRANCISCO JAWIER AGUILAR MEDIMNA 2470272022 His ACTIVO
2395 erodrigao ERICK RODRIGO OLGUIN 02/08/2022 H:s ACTIVO
4832 Ifloresag Lus FLORES AGUILAR 15/08/2023 H:s ACTIVO
4835 aaguilarr MARIA ALEJANDRA AGUILAR RODRIGUEZ /0972023 His ACTIVO m ’a
23004 gwakidaku GUILLERMO WEKIDA, KUSUMQKI 4/11/2023 His IMACTIVO
—
Mostrando del 1 al 8 de 8 registros (filtrado de un total de 202 registros) Anterior Siguiente
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Una vez desactivado el usuario, si este intenta acceder al sistema, le mostrara el siguiente mensaje.

Acceso

Numero de cuenta o Usuario:
2 | gwakidaku 0

O Mimero de cuenta o usuario inactiva

Contraseia:

8

Ly Clvidé mi contrasefia

Para activar un usuario que se encuentra desactivado, ahora se debera hacer click en el botén verde
gue se encuentra en la columna de acciones dentro del listado de usuarios.

Administracion de usuarios

[3) Exce [APDF &

Buscar:  gui

2202 maguirreq MARIA DEL CARMEN AGUIRRE GARCIA 24/06/2022 H:s ACTIVO
2327 misorianna MANUEL ENRIQUE SORIAND AGUILAR 24/06/2022 His ACTIVO
2385 rperezagu ROBERTOD PEREZ AGUILAR 25/07/2022 His ACTIVO
2302 daguilarm DOMINGO FRANCISCO JAVIER AGUILAR MEDINA, 24/02/2022 His ACTIVO
2395 erodrigon ERICK RODRIGO OLGUIN 02/08/2022 His ACTIVO
4832 Ifloresag Luis FLORES AGUILAR 13/08/2023 His ACTIVO
4835 aaguilarr MARLS ALEJANDRA, AGUILAR RODRIGUEZ 04/00/2023 His ACTIVO
23934 guwakidaku GUILLERMO WAKIDA KUSUMOK] 24112023 His INACTIVO
Mostrando del 1 al 8 de 8 registros (filtraclo de un total de 202 registros) Anterior Siguiemte
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Posteriormente se mostrara una pantalla de confirmacidn antes de activarlo.

Confirmacion

JDesea activar el usuario?

GUILLERM O WAKIDA KLISUNOK]

= Cancelar

Al hacer click en el botdn Aceptar, se mostrara un mensaje de confirmacion de la activacidn de ese
usuario.

Resultado del proceso

El usuario ha sido activade con éxito
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ACTUALIZACION DE CONTRASENA

Para actualizar la contrasefia de un usuario, se debera hacer click en el botdn azul que se encuentra
en la columna acciones del listado de usuarios

Administracion de usuarios

Buscar: r[érmmo e busqueda

3

javilaest

H jserranam
7 Klopezire
12 jmoctezum
12 epadillaf
15 mramirezr
17 gbarradas
19 rfloresgo
] mmoralesr
7 jsalasper

JORGE ARMANDO AMILA, ESTRADA 11/07/2018 His
JORGE ANTONIO SERRAMO MENDOZA 1170772018 Hxs
KEMIZ LOPEZ TREIO 08/09/2020 H:s
JUAN MANUEL MOCTEZUMA, DE LEOM 11/07/2018 His
EDGAR PADILLA, FRANCO 040572021 H:s
MARIELA, RAMIREZ RESEMDIZ 04/05/2021 His
GUSTAVO BARRADAS CULEBRO 28/05/2021 H:s
ROSALBA, FLORES GONZALEZ 04/05/2021 H:s
MARTHA PATRICIA, MORALES RUIZ 2370972021 His
JOSELUIS SALAS PEREZ 23/09/2021 His

Mostrando del 1 al 10 de 202 registros

AnteriorZ 3 4 5

Estatus

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

I PDF & Imprimir

) B BB BB
(5] (e] (o) (8] (8] (8] (8] (8] (8] [&]

21 Siguiente

Posteriormente se mostrara una pantalla con 3 pestafias, en la pestafia Autenticacidon se mostrara el
siguiente formulario para actualizar la contrasefia de ese usuario.

Personales

Contacto

Autenticacion

* Contrasefia:

19/02/2024

* Tipo usuario:

USUARIC ADMIMISTRATIVG v
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Una vez escrita la nueva contrasefia, se dara click en el botén Guardar para actualizar la contraseia.

Personales Contacto Autenticacidn
* Contrasefia: * Tipo usuario:
sesssees USUARIC ADMIMISTRATIVG v

Una vez actualizada la contrasefia se mostrara el siguiente mensaje.

Resultado del proceso

La informacién fue registrada correctamente
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