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MANUAL DE USUARIO - MODULO DE AULAS

SOLICITUD DE EXPEDIENTES

DESCRIPCION

Este documento explicara la funcionalidad del Mddulo de Aulas, donde los usuarios podran reservar
aulas que no estén ocupadas por horarios de clases, para su uso en diversas actividades, por ejemplo:
reposicion de clases.

ACCESO

Al iniciar sesion en el sistema, los usuarios tendran disponible el acceso al médulo de Aulas dentro
de menu de Licenciatura.

Administracion Licenciatura Posgrado

w ESPACIOS FISICOS (ESPACIOS FiSICOS)

TEAULAS

% PROCESO SFLECCION CARRERAS INDIRECTAS (ADMINISTRACION DEL PROCESO DE SELECCION)

Una vez que se ingresa en el mdédulo, se mostraran 3 diferentes “pestaias”, en las que se podran
realizar diferentes acciones.

ESPACIOS LIBRES

En la pestaia con el nombre “Libres” se muestra un formulario de busqueda donde el usuario podra
buscar espacios libres por fecha, hora, dia de la semana y capacidad del aula.

Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas

Fecha inicio: Fecha fin: Hora inicio: Hora fin: Capacidad < 6 =
DD/MM/AAAA (m] DD/MM/AAAA SELECCIONE v SELECCIONE v

Dias:

Lunes(] Martes(] Miércoles(] Jueves(] Viernes(] sabado(J] Domingo [

BUSCAR
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Para hacer la busqueda de espacios libres, los campos de FECHA INICIO, FECHA FIN, HORA INICIO,
HORA FIN y DIAS seran obligatorios.

Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas

Fecha inicio: Fecha fin: Hora inicio: Hora fin: Capacidad < 6 =
DD/MM/AAAA () [ ‘ DD/MM/AAAA ‘ ‘ SELECCIONE v [ ‘ SELECCIONE v

Campo Requerido Campo Requerido Campo Requerido Campo Reguerido

Dias:

Lunes(] Martes(] Miércoles(] Jueves(] Viernes(] Sabado(] Domingo (]

Campo Requerido

BUSCAR

Una vez capturados los campos obligatorios y presionar el botdn BUSCAR se mostrara una tabla con
las aulas disponibles con base en los criterios capturados.

Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas

Fecha inicio: Fecha fin: Hora inicio: Hora fin: Capacidad <6 =
14/02/2022 (] 16/02/2022 (m] 10:00 L 12:00 v

Dias:

Lunes (] Martes Miércoles (] Jueves[] Viernes(] Sabado(] Domingo[]

BUSCAR

Buscar:: B Excel ® PDF / = Imprimir | Mostrar | 15 V‘ registros
Aula “  Ubicacion Capacidad Tipo asiento Acciones
AD04 SIN INFORMACION 45 Movil
Al SIN INFORMACION 40 Fijo
A2 SIN INFORMACION 40 Fijo
A202 2D0. PISO EDIF. "A” 81 Fijo
A203 2DO0. PISO EDIF. "A" 40 Mévil

En la columna de Acciones se mostrara la opcion “Ver”, la cual mostrara el calendario donde se podra
visualizar el espacio disponible para reservar.
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Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas

Fecha inicio: Fecha fin: Hora inicio: Hora fin:
14/02/2022 (m} 16/02/2022 (] 10:00 v 12:00
Dias:

Lunes (] Martes @ Miércoles ] Jueves(] Viernes(] sabado[] Domingo[]

Buscar: Excel | @ PDF 24 Imprimir

Aula *  Ubicacién Capacidad Tipo asiento

AD04 SIN INFORMACION 45 Movil

Al SIN INFORMACION 40 Fijo

A2 SIN INFORMACION 40 Fijo

A202 2D0. PISO EDIF. "A" 81 Fijo

A203 2D0. PISO EDIF. "A" 40 Movil

ESPACIOS ASIGNADOS

Capacidad <6 =

BUSCAR

Mostrar | 15 v/ registros

Acciones

En la pestaia con el nombre “Asignados” se muestra un formulario de busqueda para las diferentes

reservaciones de aulas que se han realizado.

Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas

Fecha inicio: Fecha fin: Responsable: Evento:

08/02/2022 (] DD/MM/AAAA (]
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De manera inicial, la busqueda de espacios reservados comienza a partir de la fecha actual (mostrada
en el campo de Fecha Inicio), sin embargo, se podra cambiar una fecha pasada o fecha futura.

Libres Asignados Aulas

Fecha inicio:

[ 02/2022 [m]

febrero de 2022 ~ ™ J

do. lu. ma. mi. ju. vi. sa
30 3F I 2 3 4 B
6 7 n 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
Borrar Hoy

Para realizar la busqueda se debe presionar el botdn BUSCAR, una vez realizada esta accién se
mostrard una tabla con los resultados obtenidos, es decir, las reservaciones de espacios fisicos
realizadas con base en los criterios de busqueda capturados.

Asignacioén de espacios

Libres Asignados Aulas

Fecha inicio: Fecha fin: Responsable: Evento:
01/01/2021 (] DD/MM/AAAA (m]
BUSCAR
Buscar: EExcel | ®PDF || s&imprimir | Mostrar | 15 v | registros
Folio v Aula Responsable Evento Fecha inicio Fecha fin Hora inicio Hora fin Acciones
22 A303 MTRO. LUIS INGLES VIl FISIOTERAPIA ~ 20/08/2021 29/04/2022 13:00 17:00
ALBERTO LUJA GRUPO 9103 AGOSTO
RAMIREZ PRUEBA 2021 AABRIL 2022
PRUEBA
20 A302 MTRO. LUIS INGLES | FISIOTERAPIA 14/08/2021 18/12/2021 8:00 12:00
ALBERTO LUJA SEP-DIC GRUPO 5103
RAIIREZ
17 A301 MTRO. LUIS INGLES | FISIOTERAPIA 14/08/2021 18/12/2021 8:00 12:00
ALBERTO LUJA SEP-DIC GRUPO 5103
RAMIREZ
16 A202 MTRO. LUIS INGLES | FISIOTERAPIA 04/0972021 1111212021 8:.00 12:00
ALBERTO LUJA SABADOS SEP-DIC
RAMIREZ GRUPO 5102
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El listado mostrard en la columna de Acciones dos diferentes opciones, la opcién Imprimir que
mostrard el comprobante de reservacion del aula y la opcién Ver que mostrara el calendario
indicando la reservacion de aula dentro de la pestafia con el nombre “Aulas”.

Opcién de Imprimir comprobante.

Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas

Fecha inicio: Fecha fin: Responsable: Evento:
01/01/2021 ] DD/MM/AAAA (]
BUSCAR
Buscar: Excel | @ PDF 2 Imprimir | Mostrar | 15 v | registros
Folio  Aula Responsable Evento Fecha inicio Fecha fin Hora inicio Hora fin Acciones
22 A303 MTRO. LUIS INGLES VII FISIOTERAPIA ~ 20/08/2021 29/04/2022 13:00 17:00
ALBERTO LUJA GRUPO 9103 AGOSTO
RAMIREZ PRUEBA 2021 AABRIL 2022
PRUEBA
20 A302 MTRO. LUIS INGLES | FISIOTERAPIA 14/08/2021 18/12/2021 8:.00 12:00
ALBERTO LUJA SEP-DIC GRUPO 5103
RAIIREZ
17 A301 MTRO. LUIS INGLES | FISIOTERAPIA 14/08/2021 18/12/2021 8.00 12:00
ALBERTO LUJA SEP-DIC GRUPO 5103
RAMIREZ
16 A202 MTRO. LUIS INGLES | FISIOTERAPIA 04/09/2021 1171272021 8.00 12:00
ALBERTO LUJA SABADOS SEP-DIC
RAMIREZ GRUPO 5102

Opcién de Ver.

Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas

Fecha inicio: Fecha fin: Responsable: Evento:
01/01/2021 (m] DD/MM/AAAA (]
BUSCAR
Buscar: B Excel ® PDF 2 Imprimir | Mostrar | 15 v| registros
Folio v Aula Responsable Evento Fecha inicio Fecha fin Hora inicio Hora fin Acciones
22 A303 MTRO. LUIS INGLES VIl FISIOTERAPIA  20/08/2021 29/04/2022 13:00 17:00
ALBERTO LUJA GRUPO 9103 AGOSTO
RAMIREZ PRUEBA 2021 AABRIL 2022
PRUEBA
20 A302 MTRO. LUIS INGLES | FISIOTERAPIA 14/08/2021 18/12/2021 8:00 12:00
ALBERTO LUJA SEP-DIC GRUPO 5103
RAIIREZ
17 A301 MTRO. LUIS INGLES | FISIOTERAPIA 14/08/2021 18/12/2021 8:00 12:00
ALBERTO LUJA SEP-DIC GRUPO 5103
RAMIREZ
16 A202 MTRO. LUIS INGLES | FISIOTERAPIA 04/09/2021 1111272021 8:00 12:00
ALBERTO LUJA SABADOS SEP-DIC
RAMIREZ GRUPO 5102
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Este es un ejemplo de comprobante que se emite al reservar un espacio fisico.

FOLIO: 22

Se autoriza a:

FRCHLT0 DR VERCA

FACULTAD DE MEDICINA i

SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES fg}\"
COMPROBANTE DE ESPACIOS RESERVADOS g;\:’ ;

Hacer uso de Ia aula: A303

Ubicado en 3ER. PISO EDIF. *A*

Con motivo de: INGLES VII FISIOTERAPIA GRUPO 9103 AGOSTO 2021 A ABRIL

2022

En la(s) fechals) y hora(s) que a continuacion se describe:

FECHA INICIO

FECHA FIN HORA INICIO HORA FIN DIA SEMANA

20/08/2021

29/04/2022 13:00 17:00 Viernes

DRA. MARIELA RAMIREZ RESENDIZ

JEFA DE UNIDAD DE SERVICIOS ESCOLARES DE PREGRADO

C.C.P - JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

.‘ f SECRETARADE

FACULTAD DE MEDICINA
Fecha y hora de registro: 19/08/2021 12:52

01/02/2022
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AULAS

En la pestafia con el nombre de “Aulas” de manera inicial se mostrara un calendario con la semana
actual incluyendo los horarios y/o espacios reservados, entre otras opciones.

Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas

Aula:
E—
Dia  Semana  Mes 7 Feb 2022 - 13 Feb 2022 < Hoy >

Lun, Febrero 7 Mar, Febrero 8 Mié, Feorero @ Jue. Febrero 10 Vie, Febrero 11 Sab, Febrero 12 Dom, Febrero 13
07:00 - 09:00 07:00 - 11:00 07:00 - 09:00 07:00 - 11:00 07:00 - 11:00

INGLES | INTRODUCCIONALA | INGLES| INGLES |
SALUD MENTAL

09:00 - 11:00

10:00 - 12:00
INTR¢ IONALA
AL

11:00 - 13:00
SALUD PUBLICAY
COMUNIDAD

VIDA

13:00 - 15:00 43:00 - 15:00 [ 13:00 - 15:00 13:00 - 15:00
PROM. A LA SALUD FARMACOLOGIA(PLAN:| FARMACOLOGIA(PLAN| MICROBIOLOGIA(1231)

EN EN CICLODELA
VIDA

B 15:00 -17:00
FISIOLOGIA

(PLAN2010)
16:00 - 18:00

INGLES |

17:00 - 19:00  47:00-19:00
BIOQUIMICA Y
BIOLOGIA —_
MOLECULAR 18:00 - 20:00
FISIOLOGIA
. = ] (PLAN2010) L ==
19:00 - 21:00 : 19:00 - 21:00
MICROBIOLOGIA(1231) PROM. ALA SALUD
— EN EN CICLO DE LA
VIDA

1) Lista de Aulas: este listado muestra todas las aulas disponibles para reservar, la cual se podra
seleccionar manualmente o buscar por nombre el aula que se requiere.

| Libres Asignados Aulas
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Al seleccionar un aula, se actualizard el calendario con los horarios y/o espacios asignados
correspondientes, si es que existen.

Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas

Aula:
Dia | Semana = Mes 7 Feb 2022 — 13 Feb 2022 < Hoy >

Lun, Febrero 7 Mar, Febrero 8 Mié, Febrero @ Jue, Febrero 10 \Vie, Febrero 11 Séb, Febrero 12 Dom, Febrero 12
07:00 - 09:00 07:00 - 09:00 07:00 - 09:00
FISIOLOGIA
(PLAN2010)

09:00 - 11:00

PROM. ALA SALUD
ENEN CICLO DE LA

11:00 - 13:00
PROM. ALA SALUD
ENENCICLODELA
VIDA

13:00 - 15:00

FSIOLOGIA MICROBIOLOGIA(1231)|
(PLAN2010)

15:00 - 17:00 15:00 - 17:00 15:00 - 17:00
CIRUGIA 1 BIOQUIMICA Y
BIOLOGIA
16:00 - 18:00 MOLECULAR
PROM. ALA SALUD
— —_ ENENCICLODE LA f—
17:00 - 19:00 17:00 - 19:00 ViDA 17:00 - 19:00

MICROBIOLOGIA(1231)|

19:00 - 21:00
EMBRIOLOGIA
HUMANA

NOTA: Los eventos marcados con color azul corresponden a los horarios de clases y los marcados en color verde son las
reservaciones de aulas.

2) Opciones de tipo de vista del calendario: éstos permitiran visualizar el calendario de 3 formas
diferentes, ya sea por dia, por semana y por mes.

Dia:

Asignacion de espacios

Libres  Asignados  Aulas

Aula:
(o ]

9 Feb 2022 « Hoy >

10:00 - 1:00

Bl #TRODUCTION A LA SALUD MENTAL

10

1200

Rl +/scol 0GIAG ANZ010)

18:00 - 20:00
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Semana:

Mes:

01/02/2022

Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas

Aula:
A001 v

Dia | Semana = Mes

Lun, Febrero 7

11:00

16:00

7 Feb 2022 - 13 Feb 2022

Mar, Febrero 8 Mié, Febrero 8 Jue. Febrero 10 Vie, Febrero 11 Sab, Febrero 12

SALUD MENTAL

10:00 - 12:00

11:00 - 13:00 [ 14:00 - 13:00
SALUD PUBLICAY
COMUNIDAD

16:00 - 18:00
INGLES |

Asignacion de espacios

EXPORTAR A PDF

<

Hoy »

Dom, Febrero 13

Libres Asignados

Aula:

Aulas

Lunes

o7
'+ 07:00 IOQUIMICA ¥ BICLL |+ 0
BIDQUIMECA Y BIOLL |+ 1

+ 111

+ 13:00 MICROBIOLOGIA(123 |+ 154
+ 15:00 BIOQUIMICA ¥ BICLL |+ 17:00 BIOQUIMICA ¥ BIOLC |+ 18:00 FISIOLOGIA (PLAN2D (v 1

+ 19:00 MICROBICLOGIA(123
14

FARMACOLOGIA(PLAD |+ 134

Martes | Migrooles. | dueves | Viemes. Sabada
o 02 03 o4
08| 09 10| 1
INGLEST |* 07:00 INTRODUCCION A LA |+ 07:00 INGLES T 1+ 07:00 INGLES T

FARMACOLOGIA{PLAY [+ 10:00 INTRODUCCION A LA j+ 11:00 PROM. A LA SALUD £ f» 11:00 SALUD FUBLICA Y CO
PROM. A LA SALUD £ [+ 13:00 FARMACOLOGIVFLA! [+ 13:00 FARMACOLOGIA(PLAN '» 13:00 MICROBIOLOGIA{123

FISIOLOGIA (PLANZD |» 16:00 INGLES T '+ 15:00 FISICLOGIA (PLANZD. | 15:00 BI0QUIMICA ¥ BIOLG
100 FISICLOGIA (PLAN20D. o 18:00 EMBRIOLOGIA HUMAL |
* 17:00 BIDQUIMICA ¥ BIOLL |» 19:00 MICROSIOLOGIA(123 '+ 19:00 PROM. A LA SALUD B
B[ 18] 17 i
2 23] 24 2

21

28
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3) Opcidn para exportar a PDF: esta opcion permitird exportar el calendario visualizado a un formato
PDF para ser impreso si asi se requiere.

Asignacion de espacios

Libres Asignados Aulas
Aula:
A001 v

Dia  Semana ~ Mes

Lun, Febrero 7
07:00 - 09:00
MES BIOQUIMICA Y
BIOLOGIA

Mar, Febrero 8

MOLECULAR

09:00 - 11:00
00:00

11:00 -13:00
LEC FARMACOLOGIAPLAN|

1540 PROM. ALA SALUD
EN EN CICLO DE LA
VIDA

16:00

19:00 - 24
Rl MICROBIOLOGIA(1231)

7 Feb 2022 - 13 Feb 2022 « Hoy >

Mié, Febrero @ Vie, Febrero 11 Dom, Febrero 13
07:00 - 11:00

INGLES |

Jue. Febrero 10 Sib, Febrero 12

10:00 - 12:00

11:00 - 13:00
PROM. ALA SALUD
ENENCICLO DELA
viDA

13:00 - 15:00
FARMACOLOGIA(PLAN]

16:00 - 18:00

18:00 - 20:00
EMBRIOLOGIA
HUMANA

ENEN CICLO DE LA
ViDA

4) Opciones adelante, atras y hoy: estas permitirdn mover la visualizacién del calendario conforme se
requiera y el botdn Hoy muestra la semana correspondiente a la fecha actual.

Asignacién de espacios

Libres Asignados Aulas
Aula:
A001 v

Dia Semana Mes

Lun, Febrero 7 Mar, Febrero 8

08:00

11:00

13:00 - 15:00
Bl MICROBIOLOGIA(1231)

19:00
[ESN BioquIMICA Y
BIOLOGIA
MOLECULAR

19:00 - 24:00

01/02/2022
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7 Feb 2022 - 13 Feb 2022

Mié, Febrero 8 Séb, Febrero 12
07:00 - 09:00

INTRODUCCIONALA

SALUD MENTAL

Jue, Feorero 10 Vie, Febrero 11

Dom, Febrero 13

10:00 - 12:00

INTRODUCCION ALA
SALUD MENTAL

13:00 - 15:00
FARMACOLOGIA(PLAN,

16:00 - 18:00
INGLES |
17:00 - 19:00
FISIOLOGIA
(PLAN2010)

19:00 - 21:00
PROM. A LA SALUD
EN EN CICLO DE LA
VIDA

10



Para crear una reservacion de un aula, se debe seleccionar sobre el calendario el dia y el horario que
se requiera, al hacerlo se mostrara una ventana para capturar la informacion del evento.

| Y T 0L T Y (! |
13:00 - 15:00 Nuevo evento

Folio: | Folio nuevo -

Evento:

Responsable:

41>

Horario: [13:00 v|[12 v]|[Febrere  w|[2022 ]| = [15:00 v |[ 12 v |[ Febrero [ 2022 v |

Dias: JLunes O Martes [ Miércoles [ Jueves (U viemes & Sibado O Domingo

Con cada reservacidn realizada se asigna un folio, el cual identifica a un evento especifico, por lo que
es posible asignar un folio nuevo o agregar la reservacidn a un evento ya existente mediante el folio
gue lo identifica.

(i, ==
13:00 - 15:00 Nusvo evento

Folio: Folio nuevo a

Evento: l

Folio nuevo =
Responsable: | 23 - Reposicion Clase

Horasio: 22 - INGLES VI FISIOTERAPIA GRUPO 9103 AGOSTO 2021 AABRIL 2022 PRUEBA |

20 - INGLES | FISIOTERAPIA SEP-DIC GRUPO 5103
Dias:
17 - INGLES | FISIOTERAPIA SEP-DIC GRUPO 5103

16 - INGLES | FISIOTERAPIA SABADOS SEP-DIC GRUPQ 5102

01/02/2022 Manual de usuario - Mddulo de Aulas 11



En caso de elegir un folio ya existente, los nombres del Evento y Responsable se cargardn con la
informacion ya existente para ese folio y no seran editables.

13:00 - 15:00 Nuevo evento

Folio: | >3- peposicidn Ciase -

Evento: | reposicisn Clase

Responsable: IProfesor Sne Dusare I

Horario: [13:00 v|[12 v|[Febrere  w|[2022 v ]| — [15:00 v |[ 12 v |[ Febrere v |[ 2022 v |

Dias: JLunes O Martes [ Miércoles [JJueves [Jviemes & Sabado [J Domingo

Cancelar

==

En caso de elegir un folio nuevo, los nombres de Evento y Responsable deberdn ser capturados.

P — L S L S— —— | =
13:00 - 15:00 Nusvo evento

Folio: | rolio nuevo -

Evento: | Nuevo evento

Responsable: [| ]

Horario: [13:00 v]|[12 v|[Febrero W |[2022 v | = [15:00 v |[ 12 v]|[ Febrere v ][ 2022 V|

Dias: JLunes [JMartes [JMiércoles [JJueves [JViemes & Sibado [J Domingo
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Los nombres del Evento y Responsable son obligatorios, y en caso de no ingresarlos se mostraran
mensajes de error.

Iinformacion faltante.

Debe ingresar un nombre de evento.

Informacion faltante.

Debe ingresar un nombre de responsable.

El horario del evento y los dias estan estrechamente relacionados ya que definiran la cantidad de dias
que serd reservada un aula, como se muestra en la imagen siguiente se reservara el aula todos los dias
sabados y domingos de 13:00 a 15:00 horas desde el dia 12 de Febrero y hasta el 20 de Mayo del 2022.

13:00 - 15:00 Nusvo evento

Folio: | gglio nuevo - |

Evento: | Reposicién clase

Responsable:  jorge Serrano

Horario: [3:00 v][12 v][Febren  v]|[2022v] - [15:00 v|[20 v|[Mayo  v][202 v]

Dias: O tunes O Martes O Miércoles O Jueves O Viemes & Sibado & Domingo
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Una vez ingresados todos los campos de la ventanay presionar la opcion GUARDAR, el sistema indicara
qgue ha sido creada la reservacién y ademds se mostrard en el navegador el comprobante de la
reservacion realizada.

16:00 - 18:00 Nuevo evento

Folio: | Folio nuevo -

Evento: Rreposicién dase

Responsable: [Jorge Sarrand ]

Horario: [1600 v][1z v][Febren  v]|[2022 v] - [12:00 v][12 v][Febrere ~][2022 v]

Dias: U iLunes Omartes U Miércoles U Jueves U viemes & Sabado U Domingo

Creacion de espacio asignado.

Se guardo el evento correctamente.

En caso de que exista una fecha donde no se pueda hacer la reservacion de aula para un dia en
especifico, se mostrara un mensaje notificandolo.

Creacion de espacio asignado.

Se crearon los eventos nuevos, excepto:
« Jueves 03/03/2022 13:00 - 13:30 | Ya hay un evento asignado a esta hora.
= Jueves 10/03/2022 13:00 - 13:30 | Ya hay un evento asignado a esta hora.

ACEPTAR
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En caso de que el Aula no tenga permitido la reservacion de espacios, se mostrard un mensaje
notificandolo.

Creacion de espacio asignado.

El aula AS05 no puede reservar espacios, por favor intente con otra aula.

ACEPTAR

Para cancelar una reservacidn ya existente, se debe seleccionar en el calendario el evento deseado y
seleccionar la opcién Eliminar.

— | —— _ e e
13:00 - 15:00 Reposicién clase i

Folio: | 24 Raposicidn dase ! |

Evento: Reposicion dase |

Responsable:  jorge Serrano

Horario: [13:00 v|[12 w|[Febree  w][2022 v ]| — [15:00 v ][ 12 v ][ Febrerc ][ 2022 v ]|

Dias: (JLunes [JMartes [ Miércoles [JJueves U Viemes & Sabado [J Domingo
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Posteriormente se mostrara una ventana de confirmacion y se actualizara el calendario eliminando el
evento seleccionado.

El evento se borrara definitivamente,
ceontinuar?

B

Eliminacion de evento.

El evento: Reposicion clase fue eliminado correctamente.

NOTA: Si se cancela una reservacién de aula, sélo se cancelard el dia seleccionado, si se quieren eliminar todos los dias del
mismo Folio se deben eliminar uno por uno.

Para editar una reservacidn, se debe seleccionar en el calendario el evento deseado y editar la
informacidon necesaria, una vez que se realizaron los cambios correspondientes, se debe seleccionar la
opcion GUARDAR.

13:00 - 15:00 Reposicion clase

Folio: | 24- Reposicién dlase -
Evento: Reposicién clase EDITADO <:

Responsable: | jorge Serrano

Horario: [13:00 v|[12 v][Febrere  v]|[2022 v| - [15:00 v |[ 13 ][ Febrero v |[2022 v|

Dias: OLunes OOMartes [ Miércoles [JJueves [Jviemes [J Sabado & Domingo
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Finalmente se mostrara un mensaje notificando que los cambios realizados fueron registrados
correctamente.

Edicion de evento.

Se edité con éxito el espacio asignado.

NOTA: Si se edita el nombre del Evento o el Responsable, se actualizara para todas las reservaciones de aula con el mismo
Folio.
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