VERSION 1.0
19/02/2024

SIAE 2.0
SECRETARIA DE
SSE SERVICIOS ESCOLARES

FACULTAD DE MEDICINA

MANUAL DE USUARIO - MODULO DE
DEPARTAMENTO

ASIGNACION DE JEFES DE DEPARTAMENTO,
COORDINADORES DE ENSENANZA
Y COORDINADORES DE EVALUACION

JORGE ANTONIO SERRANO MENDOZA

FACULTAD DE MEDICINA



SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES

MANUAL DE USUARIO - MODULO DE DEPARTAMENTO

ASIGNACION DE JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES DE
EVALUACION Y COORDNADORES DE ENSENANZA

Para efectos de este documento, se utilizardn las siguientes abreviaturas:
JD: Jefe de Departamento
CEN: Coordinador de Ensenanza

CEV: Coordinador de Evaluacion

DESCRIPCION

Este documento explicard la funcionalidad del Médulo de Departamento, donde los usuarios podran
editar, crear o inactivar los diferentes departamentos que existen; asi como editar los JD, CEN y CEV
correspondientes a cada uno de los departamentos.

ACCESO

Al iniciar sesidn en el sistema, los usuarios tendran disponible el acceso al médulo de Departamento
dentro de menu de Licenciatura --> CATALOGOS — PREGRADO --> DEPARTAMENTOS.

Licenciatura

ESPACICS FISICOS W

PROCESO SELECCION CARRERAS INDIRECTAS N

LISTAS DE ASISTENCIA N

COMSTANCIAS N

CATALOGOS - PREGADO N
— LISLARIOS

— DEPARTAMENTOS
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Una vez que se ingresa en el mdédulo, se mostrara un listado de todos los departamentos existentes,
el cual nos mostrard su Clave, Departamento, Descripcidn, Estatus y las acciones que se pueden
realizar para cada uno de los Departamentos.

Catalogo de departamentos

Buscar:  Término de blusgueda [#] \” PDF
m_
SECRETARIA DE ENSERIANZA CLINICA, INTERNADO MEDICO Y SERVICID SOCIAL SECRETARIA DE ENSERANZA CLINICA E INTERMADO MEDICO @:cTvO
H ANATOMIA ANATOMIZ, @:cTvo
3 BIOLOGIA CELULAR ¥ TISULAR BIOLOGIA CELULAR ¥ TISULAR @+~cTvo
4 BIOQUIMICA, BIOQUIMICA, @4CTvO
5 CIRUGIA CIRUGLA @AcTvO
[ EMERIOLOGIA ¥ GEMETICA, EMBRIOLOGIA ¥ GENETICA @LCTvO
7 FARMACOLOGIA FARMACOLOGIA @:cTvo

Para hacer la asignacion de JD, CEN y CEV de un departamento, se hara click en el botédn amarillo
dentro de la columna de Acciones.

Catalogo de departamentos

Buscart  Término de busqueda

SECRETARIA DE EMSERANEA CLINICA, INTERNADO MEDICO ¥ SERVICIO SOCIAL SECRETARIA DE ENSEFIANZA CLINICA E INTERMADO MEDICO @:cvo E
z ANATOMI: ANATOMIL, @:cTvo [z
3 BIOLOGIA CELULAR ¥ TISULAR EIOLOGIA CELULAR ¥ TISULAR .ACT\VO [z
4 BIOQUIMICA BIOQUIMICA, @2cTvo [z
5 CIRUGIA, CIRUGIA @rcTvo E
6 EMBRIOLOGIA Y GENETICA, EMBRIOLOGIA Y GENETICA @:cvo E E
7 FARMACOLOGI FARMACOLOGIA @:cTvo P o
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Posteriormente se abrira una pantalla mas pequefia que nos mostrara el nombre del departamento,
un combo donde elegir el JD, CEN o CEV para agregar al departamento y un listado de los usuarios ya
asignados al departamento elegido.

Usuario del departamento
Departam ento: EMBRIOLOGIA Y GEMETICA

Usuario:

ELIGE UNA OPCIGN

MAARIAMNA GARRIDO HARFUCH

chernands CARLOS HERMNANDEZ SERRAMO COORDINADOR DE
ABRAHAM UL LACION

delenagan DIAMA GOMZALEZ COORDIMADOR DE
EVALUACIGN

amerlinpe AMACLETO DE  MERLIN COORDINADOR DE
JESUS EMSERAMZS

agarciacr ADRIAN GARCIA JEFE DEL
DEPARTAMENTD

Mostrando del 1 al 5 de 5 registros

[©) (¢ [e] [e] [e]

Para agregar un nuevo usaurio a un departamento, se hara click en el combo que dice Usuario, el cual
desplegard un listado de opciones de los usuarios que puede agregar.

Usuario del departamento

Departamento: EMBRIOLOGIA Y GEMNETICA

Usuario:

ELIGE UNA OPCION

REBECA MILAN CHAVEZ - COORDINADOR DE EVALUACION
RAUL SAMPIERI CABRERA, - CODRDINADOR DE ENSERANZA,
SANDRA ACEVEDD MNAVA - COURDINADOR DE EVALUACION D
WVEROMICA DANIELA DIURAN PEREZ - CODRDIMADOR DE EVALUACION

VICTOR HUGO IBARRA RAMIREZ - COORDINADOR DE ENSERANZA,

VICENTE SANTIAGD PEREZ - COORDINADOR DE EVALUACION D

e T T ——— S

DEPARTARENTOD

19/02/2024

Maostrando del 1 al 5 de 5 registros
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Una vez seleccionado el usuario que se quiere agregar a ese departamento, se dara click en el botén
Agregar.

Usuario del departamento

Departamento: EMERIOLOGIA Y GEMETICA

Lsuario:

RAUL SAMPIERI CABRERA, - COORDINADCOR DE ENSERIANZA

chernands CARLOS HERMANDEZ SERRAMO COORDINADOR DE
ABRAHAM Bl UACION

delenagan DIAMA, GONZALEZ COORDINADOR DE
B LLIACIOM

ametlinpe AMACLETO DE MERLIN COORDINADOR DE
JESUS EMSERANZA,

agarciacr ADRIAN GARCIA, JEFE DEL
DEPARTBMEMTD

Mostrando del 1 al 4 de 4 registros

En caso de ser exitoso la asignacion del usuario al departamento, se mostrara el siguiente mensaje:

Resultado del proceso

se guardo correctamente el usuario.
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Posteriormente se mostrarda el usuario agregado en el listado de usuarios asignados a ese
departamento.

Usuario del departamento

Departamente: EMBRIOLOGIA ¥ GENETICA
Usuario:
ELIGE UNA GPCIGN ~
m FEAIED I FEAIED _m
chernands CARLOS HERMANDEZ SERRAMO COORDINADOR DE .
ABRAHANM VL UACION
delenagan DIANA ELENA GONZALEZ COORDINADOR DE
EVALUACION
amerlinpe ANACLETO DE  MERLIN PEREZ COORDINADOR DE
JESUS EMNSERIANZA,
agarciacr ADRIAN GARCIA CRUZ JEFE DEL
DEPARTAMENTO
rsarnpieri RalL SAMPIERI CABRERA, COORDINADOR DE
EMNSERIANZA,
Mostrando del 1 al 5 de 5 registros

Para quitar la asignacion de un usuario a un departamento, se debera hacer click en el botén rojo que
esta en la columna de Acciones.

Usuario del departamento

Departamento: EMBRICLOGIA ¥ GEMETICA
Usuario:
RALL SAMPIERI CABRERA - COORDINADOR DE ENSERIANZA, v
chemands CARLOS HERMANDEZ SERRAMO COORDINADOR DE
ABRAHANM UL LACIGN
delenagan DIANA ELEMNA GOMFALEZ COORDINADOR DE
EVALUACION
amerlinpe AMACLETODE  MERLIN FEREZ COORDINADOR DE
JESUS EMNSERIANZA,
agarciacr ADRIAN GARCIA CRUZ JEFE DEL
DERARTAMEMTD
rsampieti RaLL SAMPIER] CABRERA, COORDINADOR DE
EMNSERIANZA,
Mostrando del 1 al 5 de 5 registros
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Posteriormente se mostrara una pantalla de confirmacién antes de eliminarlo.

Confirmacion

Desea eliminar el usuario?

RALUL SAMPIER] CABRERA

. Cancelar v Aceptar

Al hacer click en el botdn Aceptar, se mostrara un mensaje de confirmacién de la eliminacién del
usuario a ese departamento.

Resultado del proceso

El usuario ha sido eliminado
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Finalmente se eliminard el usuario del listado de usuarios asignados a ese departamento.

Usuario del departamento

Departamento: EMBRIOLOGLA ¥ GENETICA

Usuario;
ELIGE IUMNA OPCION v
chernands CARLOS HERMANDEZ SERRANO COORDIMADOR DE .
ABRAHAM BvALLUACION
delenagan DIANA, ELEMA, GONZALEZ COORDIMADOR DE
EwiLLACION
amerlinpe ANACLETODE  MERLIN PEREZ COORDINADOR DE
JESUS EMSEMAMNZA
agarciacr ADRIAN GARCIA CRUZ JEFE DEL
DEPARTAMENTO

Mostrando del 1 al 4 de 4 registros
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